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অভ"#রীণ স$দ িবভাগ
এিসআর-১ শাখা
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তািরখ: 

৬ 5চ7 ১৪৩১ ব9া:
২০ মাচ� ২০২৫ ি;<া:

িবষয়: >গাপনীয় অ@েবদন �েযাজ" না হওয়ার ব"াখ"া যথাযথভােব দািখল।
সূ7: জন�শাসন ম�ণালেয়র +ারক নং-০৫.০০.০০০০.১০২.২২.০০১.১৬(অংশ-১)-০৬, তািরখ : ০৭/০১/২০২১ ি;.

 
       উপযু�M িবষেয়র পিরে�িNেত জানােনা যােO >য, সূে7াM +ারেকর মাধ"েম ৯ম >Rড ও তTU� পয�ােয়র কম�কত�াগেণর
জV “>গাপনীয় অ@েবদন অ@শাসনমালা-২০২০” জাির করা হয়। উM অ@শাসনমালার ২.৪.১ অ@শাসন িনWXপ :
 

“>কােনা পিYকাবেষ� িতন মাস বা তেতািধক সমেয় অ@েবদনকারী কম�চারী একািধক হওয়ার কারেণ কারও িনয়�েণ
কম�কাল িতনমাস না হেল >সেNে7 �িতZাNরকারীর িনয়�েণ ০৩ (িতন) মাস হেল যেথাপযুM �মাণসহ আবি[কভােব
�িতZাNরকারীর িনকট >গাপনীয় অ@েবদন দািখল করেত হেব। উM >Nে7 �িতZাNরকারী >গাপনীয় অ@েবদন
অ@ZাNর করেবন এবং ‘�িতZাNর �েয়াজন >নই’ উে^খ কের �িতZাNেরর অংেশ উM কারণ িলিপব_ করেবন”।
 

০২।     কম�কত�াগেণর িবগত সমেয়র >ডািসয়ার পয�ােলাচনায় >দখা যায় অিধকাংশ কম�কত�া এিসআর �েযাজ" না হওয়ার
ব"াখ"া যথাযথভােব দািখল কেরনিন। তােদর দািখলকৃত ব"াখ"া অ@যায়ী অ@েবদনকারী কম�কত�া একািধক হওয়ার কারেণ
এবং কারও িনয়�েণ কম�কাল ০৩ (িতন) মাস পূণ� না হওয়ায় এিসআর �েযাজ" নয়। >গাপনীয় অ@েবদন অ@শাসনমালার
২.৪.১ অ@শাসন অ@যায়ী এ ধরেণর >Nে7 �িতZাNরকারী কম�কত�ার িনয়�েণ কম�কাল একটানা ০৩ (িতন) মাস পূণ� হেল
এিসআর �েযাজ" হেব। অ@েবদনাধীন কম�কত�া কতৃ�ক দািখলকৃত ব"াখ"ায় �িতZাNরকারী কম�কত�ার িনয়�েণ �কৃত কম�কাল
উে^খ করা হয়না। >স কারেণ উM সমেয়র এিসআর �কৃতপেN �েযাজ" হেব িকনা >স িবষেয় >ডািসয়ার সংরNণকারী
কতৃ�পN কতৃ�ক িস_া# Rহেণ জিটলতার উaব হয়। >সেNে7, উaূত জিটলতা িনরসেন িনেWাM ছক >মাতােবক এিসআর
�েযাজ" না হওয়ার ব"াখ"া দািখল করা �েয়াজন : 
 

cম অ@েবদনকারী
কম�কত�ার নাম,
পদিব ও কম�dল

অ@েবদনকারী
কম�কত�ার িনয়�েণ

�কৃত কম�কাল

�িতZাNরকারী
কম�কত�ার নাম, পদিব ও

কম�dল

�িতZাNরকারী
কম�কত�ার িনয়�েণ �কৃত

কম�কাল

ম#ব"

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬)
      

 
০৩।     এমতাবdায়, বিণ�ত ছক >মাতােবক এিসআর �েযাজ" না হওয়ার ব"াখ"া (�মাণকসহ) দািখেলর জV িনেদ�শcেম
অ@েরাধ করা হেলা।

২০-০৩-২০২৫
>মাঃ সামীম আহসান

িসিনয়র সহকারী সিচব
+৮৮০২৫৫১০০২০৮
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িবতরণ  (>জ"nতার cমা@সাের নয়):
১। >চয়ারম"ান, জাতীয় রাজZ >বাড�, আগারগঁাও, ঢাকা।
২। মহাপিরচালক, জাতীয় সqয় অিধদrর, ঢাকা।
৩। >�িসেডsট, ট"াকেসস আপীলাত tাইবুনাল, ঢাকা।
৪। >�িসেডsট, কা<মস, এuাইজ ও ভ"াট আপীলাত tাইবু"নাল, ঢাকা।
৫। সদv (সকল), জাতীয় রাজZ >বাড�, ঢাকা।
৬। যুwসিচব (সকল), অভ"#রীণ স$দ িবভাগ, ঢাকা।
৭। মহাপিরচালক/কিমশনার অব কা<মস/কিমশনার অব ট"াu (সকল), ......................................।
৮। িসে<ম ম"ােনজার, জাতীয় রাজZ >বাড�, আগারগঁাও, ঢাকা (প7িট তঁার দrেরর ওেয়বসাইেট আপেলােডর অ@েরাধসহ)।
৯। িসে<ম এনািল<, জাতীয় সqয় অিধদrর, ঢাকা (প7িট তঁার দrেরর ওেয়বসাইেট আপেলােডর অ@েরাধসহ)।

+ারক ন-র: ০৮.০০.০০০০.০০০.০২৬.২১.০০০১.২৫.৩৩/১ (৩) তািরখ: 
৬ 5চ7 ১৪৩১ ব9া:

২০ মাচ� ২০২৫ ি;<া:

অবগিত/অবগিত ও �েয়াজনীয় ব"বdা Rহেণর জV অ@িলিপ >�রণ করা হেলা (>জ"nতার cমা@সাের নয়):
১। সিচেবর একা# সিচব, সিচেবর দrর, অভ"#রীণ স$দ িবভাগ।
২। সহকারী >�াRামার, আইিসিট শাখা, অভ"#রীণ স$দ িবভাগ, ঢাকা (প7িট এ িবভােগর ওেয়বসাইেট আপেলােডর
অ@েরাধসহ)।
৩। যুwসিচব (�শাসন) এর ব"িMগত কম�কত�া, অভ"#রীণ স$দ িবভাগ, ঢাকা।

২১-০৩-২০২৫
>মাঃ সামীম আহসান

িসিনয়র সহকারী সিচব


